Zatacznik do Zarzadzenia Nr 7
Dyrektora Archiwum Panstwowego
w Czestochowie z dn. 19.06.2017 r.

Regulamin korzystania z materiatdw archiwalnych
w Archiwum Paristwowym w Czestochowie

§1

1. Kazda osoba, zwana dalej ,,uzytkownikiem”, moze korzystac¢ z materiatéw archiwalnych albo
ich reprodukcji z zasobu Archiwum Panstwowego w Czestochowie, zwanego dalej
L»Archiwum” w nastepujacy sposoéb:

a) bezposrednio, poprzez osobiste zapoznawanie sie z nimi lub poprzez system
teleinformatyczny,

b) posrednio, otrzymujac w trybie ustug archiwalnych na kierowane do Archiwum
zapytanie pisemng informacje przetworzong na podstawie tresci materiatéw
archiwalnych albo ich reprodukc;ji, bgdZ sporzagdzong w postaci reprodukcji tych
materiatow.

2. Uzytkownik, ktéry korzysta bezposrednio z materiatéw archiwalnych albo ich reprodukgji
z zasobu Archiwum, zobowigzany jest stosowac sie do postanowient Regulaminu korzystania
z materiatéw archiwalnych w Archiwum Panstwowym w Czestochowie, zwanego dalej
Regulaminem.

3. Dane osobowe uzytkownika podawane w zwigzku z korzystaniem z materiatéw archiwalnych
albo ich reprodukcji sg przetwarzane przez Archiwum tylko w zakresie potrzeb biezgcego

zarzadzania udostepnianiem materiatéw archiwalnych.

§2

1. Uzytkownik korzysta bezposrednio z materiatdw archiwalnych albo ich reprodukcji w
przeznaczonych do tego, wydzielonych pomieszczeniach Archiwum.

2. Uzytkownik korzysta ze srodkow ewidencyjnych zasobu archiwalnego oraz innych
archiwalnych pomocy informacyjno-wyszukiwawczych i moze to uczynic przed
czynnos$ciami, okre$lonymi w § 4, jesli ujawnienie tresci w nich zawartych nie bedzie

sprzeczne z prawem.



Na pisemny wniosek uzytkownika Archiwum moze w celu udostepnienia sprowadzié
reprodukcje materiatéw archiwalnych spoza swego zasobu, przechowywane w innym
archiwum panstwowym, a korzystanie z nich odbywa sie na zasadach okreslonych w
Regulaminie. Koszty przesytki reprodukcji pokrywa uzytkownik.
Archiwum moze wypozyczy¢ posiadane reprodukcje materiatdéw archiwalnych innemu
archiwum panstwowemu, a w szczegdlnych przypadkach takze innej instytucji, na podstawie
porozumienia.
Uzytkownik moze korzystac z udzielanych mu przez pracownikéw Archiwum
odpowiedzialnych za udostepnianie zasobu archiwalnego:

a) wyjasnien dotyczacych zasad udostepniania zasobu archiwalnego,

b) informacji o sSrodkach ewidencyjnych i innych archiwalnych pomocach informacyjno-

wyszukiwawczych,
c) wyjasnien co do sposobu wypetniania stosownej dokumentacji i tresci w niej
podawanych.

W przypadku materiatow archiwalnych, z ktérych sporzadzono reprodukcje, uzytkownik
korzysta z tych reprodukgji.
Uzytkownik korzysta z materiatdw archiwalnych albo ich reprodukcji na indywidualnym
stanowisku pracy, takze takim, ktére jest wyposazone w urzgdzenia niezbedne
do korzystania z przechowywanych w Archiwum materiatéw archiwalnych lub ich
reprodukcji, ewentualnie w urzadzenia niezbedne do korzystania z posiadanych przez
Archiwum baz danych dostepnych drogg elektroniczna.
Uzytkownik przy korzystaniu z materiatéw archiwalnych moze postugiwac sie wtasnym,
przeno$nym urzgdzeniem komputerowym, w razie potrzeby na stanowisku zapewniajgcym

zrédto zasilania dla takiego urzadzenia.

§3

Uzytkownik moze korzystaé w Archiwum z materiatdw archiwalnych albo ich reprodukgcji
w dniach: poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godzinach od 7.30 do 14.30, sroda
w godzinach od 7.30 do 17.00.

W przypadkach szczegdlnych lub nieprzewidzianych okolicznosci, ktore nie pozwalajg

na udostepnienie materiatéw archiwalnych lub ich reprodukcji, Archiwum informuje o tym



fakcie w miare mozliwosci odpowiednio wczesniej (wywieszajgc odpowiednie informacje

zarowno w siedzibie Archiwum jak i na stronie internetowej).
§4

Uzytkownik, ktory przystepuje do bezposredniego korzystania z materiatéw archiwalnych,
sktada na formularzu, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu, ,,Zgtoszenie
uzytkownika zasobu archiwalnego Archiwum Panstwowego w Czestochowie”, zwane dalej
Zgtoszeniem, podajac:

a) obowigzkowo: imie i nazwisko, adres miejsca zamieszkania, adres do korespondencji
(jesli jest rozny od miejsca zamieszkania), rodzaj i numer dokumentu tozsamosci,
date ztozenia zgtoszenia,

b) fakultatywnie: temat albo cel pracy, do ktérej zamierza korzystac¢ z materiatow
archiwalnych, dane utatwiajgce kontakt, w tym numer telefonu albo adres e-mail.

Uzytkownik podpisuje Zgtoszenie wtasnorecznie.

. Zgtoszenie uwaza sie za aktualne przez 12 miesiecy, liczac od ostatniej jego wizyty w
Archiwum w celach zwigzanych z korzystaniem z materiatdw archiwalnych.

Uzytkownik moze w kazdej chwili zaktualizowa¢ dane wpisane w Zgfoszeniu podajac date
modyfikacji.

Uzytkownik wypetnia takze Zatgcznik do Zgtoszenia, w ktérym sukcesywnie uzupetnia wykaz
zespotdw, z ktérych korzysta w ramach Zgfoszenia.

Uzytkownik moze, korzystajgc z dostepnego na stronie www Archiwum wzoru, przesta¢ do
Archiwum oryginat Zgfoszenia drogg korespondencyjng za posrednictwem poczty lub skan
oryginatu pocztg elektroniczng przed dniem bezposredniego korzystania z materiatéw
archiwalnych. W razie przestania wypetnionego formularza drogg elektroniczng, uzytkownik
sktada podpis na wydruku Zgtoszenia przy pierwszej wizycie w Archiwum, chyba ze
elektroniczny oryginat opatrzony zostat kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo
podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Archiwum uznaje dane osobowe, przekazane przez uzytkownika jako jego wtasne, za
wiarygodne oswiadczenie o tozsamosci. Jednak w odniesieniu do wystepujacych w
materiatach archiwalnych informacji, ktdrych dostepnos¢ jest prawnie ograniczona,

Archiwum wzywa uzytkownika do potwierdzenia tozsamosci, w szczegdlnosci poprzez



ztozenie kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem

zaufanym ePUAP lub poprzez okazanie dokumentu tozsamosci

§5

W celu zaméwienia materiatéw archiwalnych lub ich reprodukcji do korzystania, uzytkownik
wypetnia i przedktada pracownikowi Archiwum ,Zamdwienie uzytkownika”, zwane dalej
Zamowieniem, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu i w ktérym podaje:

a) imie i nazwisko uzytkownika,

b) oznaczenie zespotu (zbioru) archiwalnego w postaci jego numeru lub identyfikator
zbioru reprodukgji,

c) sygnature lub sygnatury zamawianych jednostek inwentarzowych, ewentualnie inne
jej/ich identyfikatory lub identyfikatory reprodukcji,

d) date sporzadzenia zamdwienia.

Uzytkownik zamawia jednym Zamdwieniem z jednego zespotu (zbioru) archiwalnego albo
jednego zbioru reprodukgji:

a) jedng jednostke,

b) wiecej niz jedng jednostke pod warunkiem, ze zamawiane jednostki nastepuja
kolejno po sobie w danym zespole lub zbiorze; jedno zamdwienie moze obejmowad
maksymalnie 5 kolejno nastepujgcych po sobie sygnatur.

Uzytkownik zamawia odpowiednig liczbg Zamdwien (wiecej niz jednym) jednostki, ktére
nalezg do:

a) Jednego zespotu (zbioru) archiwalnego albo zbioru reprodukgji, jesli sg one
oddzielone od siebie w danym zespole lub zbiorze jednostkami niezamawianymi
przez uzytkownika,

b) wiecej niz jednego zespotu (zbioru) archiwalnego albo zbioru reprodukgji.
Uzytkownik moze, korzystajgc z dostepnego na stronie www Archiwum formularza
Zamdwienia i podajac date swej wizyty w Archiwum, przesta¢ Zamdéwienie/Zamdwienia
droga korespondencyjng za posrednictwem poczty z takim wyprzedzeniem czasowym,
by mégt otrzymac do korzystania materiaty archiwalne lub ich reprodukcje bez zbednej
zwtoki z uwzglednieniem terminéw udostepnienia, okreslonych w § 6.

Uzytkownik moze, korzystajgc z dostepnego na stronie www Archiwum i obstugiwanego

w systemie teleinformatycznym formularza Zamdwienia, podajac date swej wizyty



w Archiwum, zaméwic¢ drogg elektroniczng materiaty archiwalne lub ich reprodukcje z takim
wyprzedzeniem czasowym, by mogt je otrzymac do korzystania bez zbednej zwtoki

z uwzglednieniem terminéw udostepnienia, okreslonych w § 6.

§6

Uzytkownik otrzymuje do korzystania bez zbednej zwtoki materiaty archiwalne albo ich
reprodukcje:

a) zamoéwione w dniach poprzedzajgcych dzien korzystania, jesli ich udostepnienie
nie wymaga podjecia zabiegéw konserwatorskich,

b) zamdwione w tym samym dniu co dzien korzystania, jesli udostepnienie materiatéw
archiwalnych nie wymaga podjecia zabiegdw konserwatorskich, paginacji, opatrzenia
znakami wtasnos$ciowymi Archiwum,

W przypadku koniecznosci paginacji lub opatrzenia materiatéw archiwalnych znakami
wtasnosciowymi Archiwum, uzytkownik otrzymuje je do korzystania najpdzniej

w nastepnym dniu roboczym po ztozeniu Zamdwienia.

W przypadku koniecznosci podjecia zabiegdw konserwatorskich przy zamdwionych
materiatach archiwalnych uzytkownik jest zawiadamiany bez zbednej zwtoki o mozliwym
terminie korzystania z nich bezposrednio lub o propozycji innego sposobu korzystania niz

bezposrednio.

§7

Uzytkownik otrzymuje do jednoczesnego korzystania takg liczbe zamdwionych jednostek
inwentarzowych materiatéw archiwalnych albo liczbe ich reprodukgji, ktéra jest uzasadniona
jego potrzebami, ale tez uwzglednia czas, warunki korzystania, rodzaj i forme
udostepnianych materiatow, a w razie potrzeby wyjasnienia i stanowisko dyzurujgcego
pracownika Archiwum.

W szczegdlnym przypadku korzystania z: materiatdw archiwalnych, ktérych jednostki,
zawierajg dokumenty luzne, map o duzych rozmiarach, fotografii, drukéw ulotnych,
uzytkownik otrzymuje kolejno pojedyncze jednostki, pojedyncze pudta lub teki

z fotografiami lub drukami ulotnymi, co oznacza, ze dopiero po zwrdceniu dyzurujgcemu

pracownikowi Archiwum wykorzystanej jednostki/pudta/teki, uzytkownik otrzymuje



nastepna. Wyjatki od tej zasady mogg by¢ dopuszczone w przypadkach umotywowanych
szczegblnymi potrzebami uzytkownika.

3. Po kazdorazowym zakonczeniu pracy uzytkownik zwraca materiaty archiwalne albo ich
reprodukcje z dyspozycjg zwrotu do magazynu lub zachowania w podrecznym depozycie.

4. Jesli przerwa w korzystaniu z materiatow archiwalnych lub ich reprodukgc;ji, ktére znajdujg sie
podrecznym depozycie, przekroczy 10 dni, sg one zwracane do magazynu bez dyspozycji

uzytkownika. Podjecie pracy nad nimi wymaga ztozenia ponownego Zamdwienia.
§8

1. Uzytkownik, ktory korzysta z materiatdw archiwalnych albo ich reprodukgji,
jest obserwowany nieprzerwanie przez pracownikdw Archiwum, takze przy uzyciu
technicznych srodkéw monitoringu.

2. Odwiedziny uzytkownika w Archiwum, a takze przebieg korzystania z materiatéw
archiwalnych albo ich reprodukcji w stopniu niezbednym dla zapewnienia ich
bezpieczenstwa dokumentujg pracownicy Archiwum w:

a) rejestrach udostepniania jednostek materiatéw archiwalnych, sporzadzonych
wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 4 do Regulaminu,

b) ksiedze ewidencyjnej materiatow archiwalnych sprowadzonych do czytelni,
sporzgdzonej wg wzoru, stanowigcego zatacznik nr 5 do Regulaminu,

c) ksiedze wizyt uzytkownikéw, sporzgdzonej wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 6
do Regulaminu,

d) ksiedze ewidencyjnej wypozyczen reprodukcji materiatdw archiwalnych,
sporzgdzonej wg wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 7 do Regulaminu.

3. Uzytkownik, ktory korzysta z materiatéw archiwalnych albo ich reprodukciji:

a) nie moze ingerowac w ich uktad oraz tres¢,

b) czynito w sposéb nie grozacy ich uszkodzeniem lub zniszczeniem,

c) nie zaktéca pracy innych uzytkownikoéw,

d) nie wynosi ich, a takze srodkéw ewidencyjnych zasobu archiwalnego albo innych
pomocy archiwalnych poza pomieszczenie przeznaczone do udostepniania,

e) nie wnosi do pomieszczenia przeznaczonego do udostepniania materiatéw

archiwalnych albo ich reprodukcji przedmiotdw i substancji, ktére moga



spowodowac uszkodzenie materiatéw archiwalnych (w tym artykutéw spozywczych),
a takze teczek i toreb,

f) nie sporzadza notatek na papierze potozonym bezposrednio na materiatach
archiwalnych,

g) nie uzywa korektoréw, pisakow lub atramentu,

h) nie ktadzie otwartych ksigg i ksigzek grzbietem do gory,

i) przy korzystaniu z wyjgtkowo wartosciowych archiwaliow uzywa rekawiczek
udostepnionych przez pracownika Archiwum,

j) potwierdza fakt korzystania z jednostki materiatdw archiwalnych, wpisujgc
wiasnorecznie i czytelnie imie i nazwisko oraz date w Rejestrze udostepniania
jednostki.

4. Jezeli uzytkownik zasobu archiwalnego podjat lub podejmuje czynnosci zagrazajgce
bezpieczenstwu lub integralnosci udostepnionych materiatéw archiwalnych albo dopuszcza
sie innego razgcego naruszenia przepiséw porzgdkowych, dyrektor Archiwum moze zawiesic¢
udostepnianie mu materiatdw archiwalnych do chwili ustania zagrozenia, ograniczy¢
udostepnianie w stopniu odpowiadajgcym zagrozeniu albo wydaé decyzje w sprawie

odmowy udostepniania takiemu uzytkownikowi materiatéw archiwalnych.
§9

1. W toku korzystania bezposrednio w Archiwum z materiatéw archiwalnych lub ich
reprodukcji, w tym z obrazéw wyswietlanych na czytnikach mikrofilmowych, nie wytaczajac
mikrofilméw wypozyczonych z innych archiwéw panstwowych, uzytkownik moze
nieodptatnie wykonywac ich fotografie cyfrowe wtasnym sprzetem z zastrzezeniem,
ze samodzielne kopiowanie:

a) jest dopuszczalne w zakresie niekomercyjnego uzytku osobistego, w szczegdlnosci
dla wspierania pracy badawczej uzytkownikéw, a nie ma na celu uzyskania
reprodukcji o szczegdlnych cechach jakosciowych, zwtaszcza do celdw
publicystycznych i wydawniczych,

b) jest prowadzone w sposdb nieinwazyjny dla materiatow archiwalnych/ich kopii,

w szczegolnosci bez uzycia dodatkowego oswietlenia oraz bez manipulowania tymi

materiatami innego niz w przypadku zwyktego korzystania z nich,



c) jest prowadzone w sposdb, ktéry nie zaktdca pracy innych uzytkownikéw,
w szczegolnosci bez uzycia dodatkowego wyposazenia, np. statywow,

d) nie moze by¢ przestankg udostepnienia w celu samodzielnego kopiowania tych
materiatow archiwalnych, ktére — jako posiadajgce kopie uzytkowe albo ze wzgledéw
konserwatorskich — podlegajg wytgczeniu z udostepniania w postaci oryginatéw,

e) jest dokonywane w miejscu, w ktérym zwykle udostepnia sie materiaty
archiwalne/ich kopie, bez tworzenia dodatkowych procedur ani stanowisk pracy
uzytkownikow,

f) nie powoduje, w stosunku do zwyktego korzystania z materiatéw archiwalnych/ich
kopii, dodatkowego ryzyka naruszenia wolnosci lub praw oséb, ktérych dane
znajduja sie w tych materiatach/ich kopiach lub do ktérych nalezg prawa autorskie
do utworéw w nich zawartych.

Uzytkownicy moga réwniez wykonywac kopie udostepnionych im materiatdw archiwalnych
za pomocg udostepnionych im do tego celu urzadzen, jesli Archiwum posiada je

na wyposazeniu.
§10

Zasady bezposredniego udostepniania materiatéw archiwalnych albo ich reprodukcji stosuje
sie odpowiednio do trybu udostepniania posredniego.

Do posredniego udostepniania materiatdw archiwalnych maja zastosowanie —w przypadku
udzielania informacji o ograniczonej dostepnosci — ewentualne wymagania w zakresie
sktadania na zgdanie Archiwum dodatkowych wyjasnien i oswiadczen badz przedktadania
dowoddw szczegdlnych uprawnien informacyjnych.

Archiwum przyjmuje dane osobowe zawarte w pisSmie stanowigcym zapytanie badz
zamowienie jako wiarygodne oswiadczenie o tozsamosci. Jednak w odniesieniu

do wystepujgcych w materiatach archiwalnych informacji, ktérych dostepnosc jest prawnie
ograniczona, Archiwum moze wyjgtkowo wezwac zainteresowanego do potwierdzenia

tozsamosci.



§11

Dostep do ewidencji zasobu archiwalnego moze by¢ ograniczany wyjgtkowo ze wzgledu

na przeszkody prawne — w szczegdlnosci w zakresie ochrony informacji niejawnych, danych
osobowych albo débr osobistych —w trybie odmowy dostepu do materiatéw archiwalnych.
W przypadku wczesniejszego w rozumieniu Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach udostepniania materiatow archiwalnych (art.16b pkt.2)
uzytkownik oprécz Zgtoszenia sktada pisemny wniosek o wczesniejsze udostepnienie
materiatéw archiwalnych, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

W przypadku udostepniania okreslonych rodzajow informacji, zwtaszcza prawnie
chronionych i o dostepnosci prawnie ograniczonej, majg zastosowanie przepisy szczegélne.
Dostep do materiatéw archiwalnych z zasobu Archiwum lub ich kopii moze by¢ ograniczony,
co jest komunikowane uzytkownikowi, ze wzgledu na ochrone prawng informacji —
odpowiednio poprzez:

a) uzasadniony wymaog ztozenia przez uzytkownika wraz ze Zgtoszeniem wyjasnien,
oswiadczen badz dokumentdéw, nadajgcych szczegdlne uprawnienia do zapoznania
sie z trescig zadanych przezen materiatéw archiwalnych lub ich kopii w celu
wykazania, ze uzytkownik:

i. jest osobg lub nastepcg prawnym/petnomocnikiem osoby, ktérej materiaty
archiwalne/ich kopie dotycza,

ii. jest upowaznionym pracownikiem/petnomocnikiem instytucji lub
pracownikiem/petnomocnikiem nastepcy prawnego instytucji, ktorej
materiaty archiwalne/ich kopie dotyczg,

iii. jest upowaznionym pracownikiem instytucji, ktdra z racji swych kompetencji
ma prawo wgladu do materiatéw archiwalnych/ich kopii,

iv. jest uprawniony zgodnie z przepisami o ochronie informaciji niejawnych
do dostepu do informacji niejawnych,

v. gromadzii przetwarza informacje w sposéb, ktéry nie narusza wolnosci lub
praw, wynikajgcych w szczegdlnosci z przepisdw, chronigcych dobra osobiste
lub dane osobowe obywateli,

b) dotaczenie do Zgfoszenia, na formularzu, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 3

do Regulaminu, pisemnego zobowigzania uzytkownika do wykorzystania informacji,
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c)

d)

uzyskanych na podstawie udostepnionych materiatéw archiwalnych/ich kopii
o dostepnosci prawnie ograniczonej, a majgcych znamiona aktualnosci, w sposob,
ktéry nie narusza:
i. prawnie chronionych intereséw Panstwa,

ii. tajemnic ustawowo chronionych,

iii. prawnie chronionych intereséw jednostek organizacyjnych,

iv. wolnosci lub praw, wynikajgcych w szczegdlnosci z przepiséw chronigcych

dobra osobiste, interesy lub dane osobowe obywateli,

ograniczenie korzystania z materiatéw archiwalnych do poszczegdlnych jednostek
archiwalnych badz do okreslonych dokumentéw (fragmentéw dokumentéw) w
obrebie jednostki archiwalnej,
ograniczenie lub wykluczenie reprodukowania udostepnionych materiatéw
archiwalnych,
catkowitg lub czesciowa odmowe udostepnienia materiatéw archiwalnych w drodze
decyzji dyrektora Archiwum, jesli udostepnienie miatoby spowodowaé naruszenie
prawnie chronionych intereséw Panstwa, jednostek organizacyjnych i obywateli,

tajemnic prawnie chronionych.

Dostep do materiatéw archiwalnych z zasobu Archiwum moze byé ograniczony ze wzgledu

na zty stan fizyczny wszystkich zamawianych materiatéw lub ich czesci i w takim przypadku:

a)

b)

c)

ograniczenie moze by¢ czasowe, jesli Archiwum zdota przeprowadzi¢ zabiegi
konserwatorskie i udostepni¢ uzytkownikowi materiaty archiwalne

w odpowiadajgcym mu terminie,

nie bedzie mozliwe korzystanie z materiatéw archiwalnych bezposrednio,

ale Archiwum zaproponuje uzytkownikowi inny sposdb pozyskania potrzebnych
mu informacji,

Dyrektor Archiwum moze odméwi¢ udostepnienia materiatéw archiwalnych

w drodze decyzji, jesli niemozliwe bedzie zastosowanie rozwigzan wskazanych

w pkt. 1-2.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu korzystania z materiatow archiwalnych
w Archiwum Panstwowym w Czestochowie

ZGtOSZENIE UZYTKOWNIKA ZASOBU ARCHIWALNEGO
Archiwum Paristwowego w Czestochowie

Podanie przez uzytkownika informacji w polach formularza wyréznionych szarym ttem jest dobrowolne, a ich
ewentualne pominiecie nie pocigga za sobg zadnych nastepstw, w tym ograniczenia uprawnien do korzystania

z archiwaliéw. Dane osobowe podane w zgtoszeniu sg przetwarzane tylko w zakresie potrzeb biezgcego zarzadzania
udostepnianiem materiatéw archiwalnych. Uzytkownik moze w kazdej chwili w okresie 12 miesiecy od ostatniej jego
wizyty w pracowni naukowej archiwum zaktualizowac¢ dane wpisane w Zgtoszeniu z podaniem daty modyfikacji.

DANE UZYTKOWNIKA

Imie i nazwisko:

Adres miejsca zamieszkania:

Adres do korespondencji (podawaé, jesli inny niz miejsce zamieszkania):
Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci:

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem korzystania z materiatéw archiwalnych.

Data ztozenia zgtoszenia:

Wtasnoreczny podpis:

Dane ufatwiajace kontakt

nr telefonu:

adres e-mail:
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Temat albo cel pracy, do ktérej uzytkownik zamierza korzystac¢ z materiatéw

archiwalnych:

(wypetnia pracownik Archiwum)

Charakter zamierzonych badan archiwalnych:

e [ ]naukowe,

e [ ]genealogiczne,

e [ ]witasnosciowe,

e [ ]doceléw socjalnych,

e [ ]doceldw publicystycznych,

e [ J]inne (jakie?):

Zatgcznik do zgtoszenia

W ramach niniejszego zgtoszenia uzytkownik korzysta z nastepujacych zespotéw (zbiordw)
archiwalnych (uwaga: wykaz niniejszy mozna sukcesywnie uzupetniac o kolejne zespoty/zbiory
archiwalne w okresie 12 miesiecy, liczac od ostatniej wizyty Uzytkownika w pracowni naukowej

archiwum):
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Zatacznik nr 2
do Regulaminu korzystania z materiatow archiwalnych
w Archiwum Panstwowym w Czestochowie

Zamowienie uzytkownika (wzor)

numer kolejny (l.p.) z ewidencji
archiwaliéw/reprodukcji
skierowanych do udostepniania
(wypetnia dyzurny)

numer zespotu (zbioru) arch./identyfikator zbioru
reprodukcji

sygnatura/identyfikator jednostki arch./identyfikator
reprodukcji

imie i nazwisko uzytkownika

data zamodwienia

data zwrotu (wypetnia dyzurny)

uwagi (wypetnia dyzurny)

numer kolejny (l.p.) z ewidencji
archiwaliow/reprodukcji
skierowanych do udostepniania
(wypetnia dyzurny)

numer zespotu (zbioru)/identyfikator zbioru reprodukgji

sygnatura/identyfikator jednostki arch./identyfikator
reprodukcji

imie i nazwisko zamawiajacego

data zamoéwienia
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu korzystania z materiatow archiwalnych
w Archiwum Panstwowym w Czestochowie

Czestochowa, dnia

(imie i nazwisko)

Do
Archiwum Panstwowego
w Czestochowie
Niniejszym zobowigzuje sie, ze uzyskane na podstawie udostepnionych materiatéw
archiwalnych/ich kopii o dostepnosci prawnie ograniczonej, informacje, majgce znamiona
aktualnosci, wykorzystam w sposdb, ktéry nie narusza:
1) prawnie chronionych intereséw Panstwa,
2) tajemnic ustawowo chronionych,
3) prawnie chronionych intereséw jednostek organizacyjnych,
4) wolnosci lub praw, wynikajgcych w szczegdlnosci z przepiséw chronigcych dobra osobiste,

interesy lub dane osobowe obywateli.

(wtasnoreczny podpis uzytkownika)
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu korzystania z materiatow archiwalnych
w Archiwum Panstwowym w Czestochowie

Czestochowa, dnia.

(imie i nazwisko lub nazwa jednostki organizacyjnej)

(adres)
Do
Dyrektora Archiwum Paristwowego
w Czestochowie

Whiosek

o wczesniejsze udostepnienie materiatéw archiwalnych

Prosze o wczesniejsze udostepnienie nastepujgcych materiatéw archiwalnych?:/
/lub materiatéw archiwalnych na nastepujgcy temat:
Oswiadczam, ze wyzej wymienione materiaty archiwalne postuzg mi do?:
Przewiduje wykorzystanie materiatéw archiwalnych w nastepujacy sposdb:
Oswiadczam (dotyczy tylko przedstawicieli jednostek organizacyjnych), ze3:
e jestem uprawniony do reprezentowania wyzej wymienionej jednostki organizacyjnej,

e posiadam i przedktadam pisemne upowaznienie wtasciwego organu wyzej wymienionej

jednostki organizacyjne;j.

(podpis wnioskodawcy)

! Prosze podac nazwe/y zespotu/éw archiwalnego/ych, tytut/y i daty skrajne jednostki/jednostek
archiwalnej/ych

2 Prosze podac cel wykorzystania materiatéw archiwalnych.

3 Niepotrzebne skresli¢

15



	§ 1
	§ 2
	§ 3
	§ 4
	§ 5
	§ 6
	§ 7
	§ 8
	§ 9
	§ 10
	§ 11
	DANE UŻYTKOWNIKA
	Imię i nazwisko:
	Adres miejsca zamieszkania:
	Adres do korespondencji (podawać, jeśli inny niż miejsce zamieszkania):
	Rodzaj i numer dokumentu tożsamości:
	Oświadczam, że zapoznałem się z Regulaminem korzystania z materiałów archiwalnych.

	Dane ułatwiające kontakt
	Temat albo cel pracy, do której użytkownik zamierza korzystać z materiałów archiwalnych:
	Charakter zamierzonych badań archiwalnych:

